ZARZADZENIE Nr 021.06.2024
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie

z dnia 24 maja 2024 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Kleszczowie

Na podstawie § 14 ust. 1, 2 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie
przyjetego Uchwalg Nr XXXI11/337/04 Rady Gminy Kleszczéw z dnia 29 grudnia 2004 1. (Dz.
Urz. Wojewédztwa Lodzkiego z dnia 29.01.2005 1. Nr 25, poz.268), zmienionego Uchwatg Nr
XXXI11/339/09 Rady Gminy Kleszczow z dnia 9 kwietnia 2009 r. (Dz. Urz. Wojewodztwa
Lodzkiego z dnia 28.04.2009 1. Nr 107, poz.1063) oraz Uchwatg Nr XVIII/166/2012 Rady
Gminy Kleszczéw z dnia 16 lutego 2012 r. (Dz. Urz. Wojewodztwa Lodzkiego z dnia
30.03.2012 1. poz. 1076) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie
stanowiqcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 021.6.2022 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Kleszczowie z dnia 19 pazdziernika 2022 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie
zmienionego Zarzadzeniem Nr 021.02.2024 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Kleszczowie z dnia 19 stycznia 2024 roku w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) w§ 7 ust. 2 pkt 4) otrzymuje brzmienie:

,»4) Ksiegowa.”

2) § 17 otrzymuje brzmienie:

»$ 17. Do zadan i obowigzkéw ksiggowej nalezy:

1. Prowadzenie rachunkowosci budzetowej i podatkowej, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, umozliwiajgce prawidlowe 1 terminowe dokonywanie rozliczen
finansowych, |

2. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

3. Wstepna kontrola zdolnosci zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, zlecen, zamdwien
lub innym dowodem zgodnie z planem finansowym w sposéb celowy, oszczedny,

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéow z danych nakladow oraz



terminowe regulowanie zobowigzan,

4. Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do prowadzenia korespondencji
z kontrahentami, urzedami i bankami w zakresie uzgadniania rozrachunkéw i innych
czynnosci ksiegowych,

5. Dokonywanie wstepnej kontroli prawidtowosci wykonywania zobowiazan i naleznosci,
a w przypadku nieprawidtowos$ci podjecie dziatan zmierzajacych do ich usuniecia
i doprowadzenia do stanu zgodno$ci z przedmiotem zobowigzan,

6. Rozliczanie, sporzadzanie informacji i sprawozdan z wykonywanych zadan,

7. Dekretacja dokumentow ksiegowych, oraz wykonywanie ksiggowan w ksigdze gtdwnej,

8. Prowadzenie rejestru zakupoéw VAT, sporzadzanie deklaracji VAT, comiesigczne
rozliczanie jednostki,

9. Prowadzenie Rejestru Zamoéwien Publicznych,

10. Prowadzenie ksigg inwentarzowych i Kkartotek $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, wyposazenia oraz przygotowanie i rozliczanie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

11. Wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika Osrodka i Gtéwng Ksiggows.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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