. ZARZADZENIE Nr 021.13.2024
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie

z dnia 13 listopada 2024 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej

w Kleszczowie

Na podstawie § 14 ust. 1, 2 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie
przyjetego Uchwatg Nr XXXII1/337/04 Rady Gminy Kleszczéw z dnia 29 grudnia 2004 1. (Dz. Urz.
Wojewodztwa Lodzkiego z dnia 29.01.2005 r. Nr 25, poz.268), zmienionego Uchwata Nr
XXX11/339/09 Rady Gminy Kleszczow z dnia 9 kwietnia 2009 r. (Dz. Urz. Wojewddztwa Lodzkiego
z dnia 28.04.2009 r. Nr 107, poz.1063) oraz Uchwatg Nr XVIII/166/2012 Rady Gminy Kleszczow
z dnia 16 lutego 2012 r. (Dz. Urz. Wojewddztwa Lodzkiego z dnia 30.03.2012 r. poz. 1076)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie

stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 021.6.2022 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy

Spolecznej w Kleszczowie z dnia 19 pazdziernika 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kleszczowie zmienionego

Zarzadzeniem Nr 021.02.2024 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie

z dnia 19 stycznia 2024 roku w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Kleszczowie oraz Zarzadzeniem Nr 021.06.2024 Kierownika Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie z dnia 24 maja 2024 roku w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie wprowadza

si¢ naste¢pujgce zmiany:

1) w§ 7 ust. 2 po pkt 12) dodaje si¢ pkt 13) , ktory otrzymuje brzmienie:

,»13) Podinspektor ds. §wiadczen rodzinnych.”

2) § 24 otrzymuje brzmienie:

Do zadan i obowigzkéw podinspektora ds. §wiadczen rodzinnych nalezy w szczegdlnosci:

1. przyjmowanie wnioskéw i dokumentéw do realizacji $wiadczen rodzinnych, zasitkéw dla
opiekunow, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, jednorazowego $wiadczenia z tytulu
urodzenia si¢ dziecka, u ktérego zdiagnozowano cig¢zkie i nieodwracalne uposledzenie albo
nieuleczalng chorobe zagrazajaca zyciu, ktére powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka
lub w czasie porodu,

2. prowadzenie rejestru ztozonych dokumentow,

3. sprawdzanie przedlozonych dokumentéw pod wzgledem ich kompletnodci, prawidlowosci
wypelnienia oraz zgodnosci proponowanych form pomocy z przepisami prawa,

4. przygotowywanie pism, postanowiefn i decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen
rodzinnych, zasitkéw dla opiekunow, $wiadczen 2z funduszu alimentacyjnego
i jednorazowego $wiadczenia z tytulu urodzenia si¢ dziecka, u ktérego zdiagnozowano ciezkie
i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajacg zyciu, ktére powstaty
w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu,

5. prowadzenie spraw zwigzanych z zazaleniami od postanowien i odwotaniami od decyzji
administracyjnych,

6. przygotowywanie harmonogramu wydatkéw na $wiadczenia rodzinne, zasitki dla opiekundw,
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$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego, jednorazowego $wiadczenia z tytutlu urodzenia sig
dziecka, u ktérego zdiagnozowano ciezkie i nieodwracalne upo$ledzenie albo nieuleczalng
chorobe zagrazajaca zyciu, ktére powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie
porodu na poszczegdlne miesigce i czuwanie nad ich prawidlowa realizacja,

ustalanie termindéw wyptat §wiadczen,

sporzadzanie list wyplat przyznanych §wiadczen, przelewow oraz przekazéw pocztowych,
przygotowywanie i wydawanie klientom za$wiadczen o wysokosci i czasookresie wyplaconych
$wiadczen rodzinnych, zasitkow dla opiekunéw, $wiadezen z funduszu alimentacyjnego,
oplaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, jednorazowego $wiadczenia
z tytulu urodzenia sie dziecka, u ktérego zdiagnozowano cigzkie i nieodwracalne uposledzenie
albo nieuleczalng chorobe zagrazajgcg zyciu, ktore powstaty w prenatalnym okresie rozwoju
dziecka lub w czasie porodu,

udostgpnianie danych osobowych na temat korzystania ze $wiadczen rodzinnych, zasitkéw dla
opiekunéw, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego i jednorazowego $wiadczenia
z tytutu urodzenia sie dziecka, u ktérego zdiagnozowano cigzkie i nieodwracalne uposledzenie
albo nieuleczalng chorobe zagrazajgcg zyciu, ktére powstaly w prenatalnym okresie rozwoju
dziecka lub w czasie porodu,

prowadzenie postepowan wobec dtuznikéw alimentacyjnych,

przekazywanie informacji gospodarczych o zobowigzaniach dtuznikéw alimentacyjnych do
wiasciwych biur informacji gospodarczej,

przygotowywanie wnioskdw o wszczgeie postgpowania egzekucyjnego lub wnioskow
o przylgczenie si¢ do postepowania egzekucyjnego,

uzgadnianie na koniec kazdego miesiaca z ksiggowa stanéw naleznosci wynikajgcych
z rejestru dluznikéw alimentacyjnych oraz rejestru dtuznikéw zaliczki alimentacyjnej,
wystepowanie z wnioskiem o przeprowadzenie rodzinnego wywiadu Srodowiskowego dla
potrzeb ustalenia uprawnien do zasitku dla opiekuna, a takze weryfikacji okolicznosci
dotyczacych samotnego wychowywania dziecka, a takze faktu sprawowania opieki nad osoba
legitymujaca si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci lub orzeczeniem
o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami koniecznosci statej lub dtugotrwalej opieki lub
pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoécig samodzielnej egzystencji
oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia,
rehabilitacji 1 edukacji,

przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych oraz bezpieczefistwa i higieny pracy, przepisow
ochrony danych osobowych, i innych tajemnic prawnie chronionych,

wykonywanie innych dodatkowych czynnosci zleconych przez Kierownika Osrodka.
dotychczasowy § 24 staje si¢ § 25;

dotychczasowy § 25 staje si¢ § 26;

dotychczasowy § 26 staje sie § 27;

dotychczasowy § 27 staje si¢ § 28;

dotychczasowy § 28 staje si¢ § 29;

dotychczasowy § 29 staje si¢ § 30;

dotychczasowy § 30 staje sie § 31;

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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