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Zarzadzenie Nr 0010.8.2021
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Kleszczowie
z dnia 11.05.2021 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt, instrukcji
0 organizacji i zasadach dzialania skladnicy akt w Gminnym O$rodku Pomocy
Spolecznej w Kleszczowie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i1 archiwach (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 164), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzi¢ si¢ do stosowania przez pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Kleszczowie:

1) Instrukej¢ kancelaryjna Gminnego Os$rodka Pomocy Spoteczne) w Kleszczowie,
stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Rzeczowy wykaz akt dla Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Kleszezowie,
stanowigcy zalgcznikenr 2 do niniejszego zarzadzenia

3) Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Kleszczowie, stanowiaca zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem instrukcji sprawuje Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Kleszczowie.

§ 3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0030.11.2017 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolfecznej w
Kleszczowie z dnia 29 grudnia 201 7r.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 12 maja 2021 .
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