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Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kleszczowie
OGLASZA NABOR
na stanowisko zastepcy kierownika
w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Kleszczowie

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie

2) wyksztalcenie wyzsze

3) co najmniej 5 letni staz pracy w pomocy spoteczne;j

4) specjalizacja z organizacji pomocy spotecznej

5) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
6) nieposzlakowana opinia

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku

8) niekaralnos¢ sadowa za przestgpstwo popelnione umyslnie

2. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane kierunki wyksztalcenia: pedagogika, socjologia, praca socjalna,
polityka spoteczna;

2) znajomos¢ obstugi programéw dziedzinowych ( POMOST);

3) doswiadczenie zawodowe w jednostkach organizacyjnych pomocy spoleczne;j;

4) znajomos¢ przepisow z zakresu: ustawy o pomocy spotecznej, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ustawy o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie ( tez procedury ,, Niebieskiej Karty”), ustawy o pomocy
panstwa w wychowaniu dzieci, ustawy o §wiadczeniach rodzinnych, ustawy
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, ustawy kodeks
postgpowania administracyjnego i ustawy o ochronie danych osobowych;

5) znajomos$¢ lokalnego srodowiska oraz umiej¢tnos¢ nawigzywania wspolpracy
z jednostkami i instytucjami pomocy spotecznej;

6) predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnosé¢, dyskrecja, dobra organizacja
pracy, odporno$¢ na stres, umiejetnosé stosowania odpowiednich przepisow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1) pelnienie zastgpstwa podczas nieobecnosci Kierownika;

2) rozpoznanie potrzeb w zakresie pomocy spolecznej;

3) przygotowanie i wydawanie decyzji administracyjnych, zgodnie z wydanymi
upowaznieniami, oraz koordynacja powierzonych postepowan administracyjnych;

4) wspotdziatanie z Kierownikiem przy opracowaniu planéw rzeczowo- finansowych;



5) wspdlpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowe;j;
6) realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika.

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

S)

6)

7)

8)
9

CV i list motywacyjny;

kserokopie dyploméw i $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie kandydata;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia w przypadku trwajacego zatrudnienia- zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajgce okres zatrudnienia);

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan na
danym stanowisku;

oswiadczenie kandydata: o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o posiadaniu peinej zdolnoséci czynnosci
prawnych (druk mozliwy do pobrania ze strony internetowe;:
www.bip.gops.kleszczow.pl w zaktadce: praca w GOPS);

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie- wypeliony

i opatrzony podpisem (druk do pobrania ze strony internetowe;j:
www.bip.gops.kleszczow.pl w zaktadce: praca w GOPS);

kserokopia dokumentow potwierdzajacych niepetnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisdw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem (druk do pobrania ze
strony internetowej : www.bip.gops.kleszczow.pl w zakladce: praca GOPS);

11) dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego, zgodny z wymogami

okreslonymi w przepisach o stuzbie cywilnej- w przypadku osob nie posiadajacych
obywatelstwa polskiego (certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacy
zdany egzamin z jezyka polskiego na poziomie $redni ogélnym lub zaawansowany,
wydany przez Pafistwowa Komisj¢ Poswiadczenia Znajomosci Jezyka Polskiego jako
Obcego: dokument potwierdzajacy ukonczenie studiéw wyzszych prowadzonych w
Jjezyku polskim w systemie o$wiaty; Swiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania
zawodu thumacza przysigglego wydane przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

S. Warunki pracy na stanowisku:

1))
2)

praca w podstawowym systemie czasu pracy- zatrudnienie w wymiarze 1/1 etatu;
miejsce pracy- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleszczowie, ul. Osiedlowa 2;



3) praca administracyjno-biurowa z obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godz.
dziennie;

4) praca nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow
pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢:

- osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie, 97-410
Kleszezéw, ul. Osiedlowa 2 w zaklejonej kopercie lub
- pocztg na adres korespondencyjny: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleszczowie,
97-410 Kleszczow, ul. Osiedlowa 2 lub:
- w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego Kandydaci przystepujacy do
konkursu moga przesta¢é wymagane dokumenty za pomoca Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie zlokalizowanej na
elektronicznej platformie uslug administracji publicznej (ePUAP) www.epuap.gov.pl za
pomocg formularza Pismo do urzedu. Pismo powinno byé podpisane waznym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP, z dopiskiem
»Dotyczy naboru na stanowisko zastepcy kierownika w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Kleszczowie” w terminie do dnia 15.07.2019r. (decyduje data doreczenia do
adresata).

Zgloszenia kandydatéw ztozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub
bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda brane pod uwage w procesie rekrutacji.

Nie ma mozliwosci uzupehienia dokumentoéw po uptywie terminu skiadania aplikacji.
Informacja w wyniku naboru bgdzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kleszczowie, ul. Osiedlowa 2 oraz na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: www.gops.bip.kleszczow.pl
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