Zrzadzenie Nr 3.11.2017
Kierownika Oérodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji
o organizacji i zasadach dziatania sktadnicy w Gminnym Osrodku Pomocy Spotfecznej w
Kleszczowie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach ( Dz.U. z 2016 r. poz. 1506) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.z 2015 r poz. 1743)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ sie do stosowania przez pracownikow GOPS w Kleszczowie:

1) Instrukcje kancelaryjng Gminnego Oé¢rodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie, stanowiaca
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt dla Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Kleszczowie,
stanowiacy zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Kleszczowie, stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem instrukcji sprawuje Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kleszczowie.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0030.1.2015 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kleszczowie z dnia 2 stycznia 2015 .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2018 r .

/-/Maria Bujacz



